
西 安 工 程 大 学

原  始  凭  证  粘  贴  单
说明：为了规范财务管理，加强会计基础建设，请配合我们做到以下几点 ：

          （1）报账应取得合法报销凭证。报销单要按照规定填写清楚，按照规定办理审批手续。

          （2）报账的原始凭证（如发票、车票、自制凭单等）按照鱼鳞式贴实、粘齐，所有凭

证不要超出本单，保证整齐、规范。

          （3）借款必须及时报销、清理。各种预借款，必须在出差（或业务办理完成后）一周

内前来财务结算。
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票据内容：


票据张数：       张


金额合计：       元





        经办人： 








