委托收费申请书
财务处：

兹有       ，根据学校相关规定（或批复）申请收取         费用，现根据工作需要要求受财务处委托由我单位收费，并严格执行《西安工程大学关于实施“收支两条线”财务管理若干规定》和《西安工程大学票据管理暂行办法》领取票据，同时承诺做到以下几点：

1.严格执行“收支两条线”管理规定，严格执行票款分离制度，所收费用及时缴入财务处，不截留、不坐支、不挪用。

2.根据财务核定的存量票据确定专人负责，并妥善保管。
3.开具票据时必须做到按号码顺序填开，填写项目齐全，内容真实，字迹清楚，全部联次一次复写，内容完全一致。

4.未按规定使用票据、擅自增设收费项目、提高收费标准、使用其它收费票据或将从财务处领用的票据转借他人，按学校相关规定处罚。
5.将所收款项、票据存根及时交还财务处后重新领取新票，凡已领票据未清者，不再领用新票。
部门负责人签字：

部门指定的票据管理人签字：

年    月    日
